Ksu-創意影音中心

UP動畫中心


創意影音中心借用設備申請表
	UP動畫中心/負責老師：牟彩雲                                                   

	班級
	
	學號
	

	姓名
	
	聯絡電話
	

	用途說明
	

	申請
借用期間
	年      月       日      時起                

    年      月       日      時止  
	實際
歸還日期
	年      月       日      時

	借用申請人
	授課老師簽名
	管理人員
	負責老師簽名
	中心主任

	簽名:


	簽名:


	簽名:


	簽名:


	簽名:



	借用程序： 

1、 各專業教室及實驗室設備之借用需經授課或專案老師確認該課程及專案使用該項設備後，向中心管理人員及專業實驗室負責老師提出申請。
2、 申請步驟：由網路下載申請單 →送授課老師簽准→送管理人員簽准→送實驗室負責老師簽准→送中心主任簽准。
注意事項：
一、借用期限依每間實驗規定(詳細規定詳見各實驗室使用規則)。
二、應於借用前三天(不含六、日)辦理，借用順序以預約先後排序。
三、借用及歸還時間依各實驗室規定(詳細請看各實驗室管理規則)。
四、器材使用後，應恢復原狀，並維護器材原樣，經檢查無誤後方得歸還。如有疏失而造成設備損毀、失竊，借用者應於兩週內負賠償之責，並接受議處。

	設備借用明細

	借用勾選
	設備名稱
	配件
	歸還
勾選

	
	(設備名稱)/(財產編號)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	歸還設備
狀態紀錄
	

	借用申請人
	管理人員
	負責老師簽名

	簽名:


	簽名:


	簽名:




